
REGOLAMENTO BIBLIOTECA

PREMESSA

La biblioteca scolastica è uno spazio educativo che concorre agli obiettivi formativi della
scuola e le cui attività di educazione alla lettura e di didattica della ricerca mirano alla
formazione di uno studente motivato, autonomo e critico. Scopo primario della biblioteca è
fornire  ai  suoi  utenti  (studenti  e  docenti)  un  ambiente  idoneo  ad  accrescere  la
preparazione culturale e a soddisfare le continue esigenze di apprendimento.La biblioteca
svolge compiti di supporto alla didattica, di documentazione, di organizzazione e di utilizzo
dell’informazione,  contribuendo  allo  sviluppo  della  conoscenza  e  della  ricerca,
promuovendo, anche attraverso la lettura, la crescita civile e democratica degli studenti e
dei docenti.

La biblioteca, inoltre, favorisce la più idonea fruizione per tutte le altre fasce d’utenza e
l’adeguamento del servizio alle esigenze dell’utenza svantaggiata. Organizza e realizza,
all’interno del Piano Territoriale dell’Offerta Formativa, le attività culturali conformi alle sue
specifiche finalità, mediante l’uso integrato degli strumenti e delle metodologie didattiche
più idonee alla promozione della comunicazione e dell’informazione.

ATTIVITA' IN BIBLIOTECA

La biblioteca è luogo aperto all'attività didattica per classe o gruppo di  studenti.  In tal
senso è concesso l'uso alle classi in base all'orario concordato e definito ogni anno ed
esposto sulla porta di ingresso della biblioteca. 
Il/la docente della classe potrà svolgere l’attività in forma autonoma e sarà garante dell'uso
dei materiali, libri, digital board e LIM.
 
Se gli/le alunni/e si recheranno in biblioteca  per attività di ricerca o lettura,  sarà il docente
della classe a farsi  garante dell’utilizzo e della cura dei materiali  utilizzati  dalla propria
classe e del mantenimento di un atteggiamento consono all’ambiente di cui si sta fruendo.

La biblioteca, in quanto struttura a servizio dell'aggiornamento docenti e del personale,
potrà  ospitare  incontri  di  studio  e  dibattito  aperti  a  insegnanti  delle  scuole  dell’Istituto
comprensivo o a collaboratori esterni. 

Previa  autorizzazione  della  Dirigente  Scolastica,  compatibilmente  con  l'attività  interna
dell'Istituto, con la capienza dei locali e il rispetto delle norme di sicurezza, sarà possibile
utilizzare la biblioteca per mostre e incontri culturali aperti a un ristretto pubblico.

DIRITTI DEGLI UTENTI

Gli utenti hanno diritto a:
• usufruire dei servizi offerti;
• essere informati ed orientati sulle risorse possedute;
• presentare proposte per l’acquisto di materiale non posseduto;
• formulare suggerimenti per il miglioramento del servizio.



NORME DI COMPORTAMENTO

Gli  utenti  hanno il  diritto  di  usufruire  dei  servizi  offerti  dalla Biblioteca a  condizione di
attenersi alle seguenti disposizioni:

- tutti  coloro  che entreranno  in  biblioteca dovranno togliere le  scarpe e  lasciarle  negli
appositi spazi.

-  si  rende  personalmente  responsabile  chiunque  asporti  indebitamente  libri  o  altri
documenti  o  strappi  pagine  o  tavole  o  in  qualunque  modo  danneggi  il  materiale
documentario della biblioteca, anche con segni o scritte di varie genere.

-  in biblioteca  è  assolutamente  vietato  mangiare,  bere,  parlare  a  voce alta,  giocare e
rincorrersi. In sintesi è vietato tenere un comportamento irrispettoso nei confronti di cose e
persone.

-  gli arredi utilizzati dovranno essere mantenuti in ordine.

PRESTITI

E’ possibile prendere in prestito i libri:  il  docente dovrà segnare nell’apposito registro il
titolo del libro, la classe di appartenza, la data dell’inizio del prestito.
La durata di ogni prestito è di 30 gg, allo scadere dei quali il libro va riconsegnato, avendo
cura di apporre la propria firma e la data della restituzione. 
Il registro si trova sul tavolo/scrivania presente in ogni biblioteca dell’Istituto.

Vi è,  inoltre,  un registro dove gli  insegnanti dovranno annotare l’ingresso e l’eventuale
utilizzo di LIM/ Digital Board.

Si assicura il servizio di  reference  svolto dalla docente incaricata Maria Teresa Ferreri,
secondo la seguente organizzazione:

- Martedi dalle ore 8.00 alle ore 13.00 Plesso Roncalli
- Mercoledì dalle ore 8.00 alle ore 14.00 Plesso Ferrara
- Giovedì dalle ore 8.00 alle 13.00 Plesso Amari
- Venerdì dalle ore 8.00 alle ore 14.00 Plesso Ferrara.

La Dirigente Scolastica


